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一．用户登录 

1.1 进入网站 

方式一：登录学校招标采购管理网站 http://zbcg.buaa.edu.cn，点击右侧

“招标采购管理信息系统”进入，如下图： 

 

方式二：用浏览器打开 http://eprocurement.buaa.edu.cn，进入招标采

购管理信息系统，点击采购人代表登录，如下图所示 

 

注：为了更好的体验效果，建议使用谷歌、火狐浏览器！ 

http://zbcg.buaa.edu.cn/
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1.2 登录 

通过统一认证帐号密码登录，跳转至系统首页；默认进入待办页面，显示此

账号待办的所有项目，点击项目名称可快速进入到审批页面，如图所示 

注：首次登录需填写维护手机号，以便接收待办项目的短信提示。 

 

 

1.3 基础功能 

⚫ 查询/重置 

默认显示角色对应的所有申请表；可根据经费类型、采购方式、状态、经费

负责人、申请单位以及时间条件进行筛选查询；点击【重置】按钮即可清空查询

条件；如图所示 

 

⚫ 查看 

1、选中项目-【查看】即可查看项目对应的详情；包含流程图、内容以及审

批历程；如图所示 
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2、页面上方显示此项目的审批流程，审批通过的显示为绿色，正在审核的

显示为黄色，未审核的流程的显示为灰色，审核不通过的显示为红色；如图所示 

 

3、项目内容：可对项目申请信息进行查看，不可操作；如图所示 
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4、审批历程：可查看此项目已审批流程的详情；包含时间、审批结果、审

批人员信息以及 ip地址；若没有已审批的历程则显示空；如图所示 

 

1.4 退出 

登录成功后，在页面右上角点击【退出】按钮 ，弹出提示框，是否退出

登录；点击【确定】即可退出系统；如图所示 
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二、招标采购管理 

2.1 采购预算审核 

⚫ 查询/重置/查看 

可根据条件快速查询，重置查询条件；查看项目详情等操作；如图所示 

 

⚫ 审批 

选择项目-【审批】，查看项目详细信息，选择审批意见、资金情况，若审批

同意，需选择支出类别、资金来源-【确定】；若审批不同意，无需选择支出类别、

资金来源，在输入框填写说明即可，数据退回至采购发起人；当采购类型为服务

时，需要处长复审，如图所示： 

注：当审批意见为“同意”，资金情况为“其他”时，需填写说明情况。 
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审核通过后本采购项目提交至招标采购管理中心初审环节。 

2.2 采购项目汇总 

显示此账号经手过的所有项目，只可查看不可编辑； 

⚫ 查询/重置/查看 

可根据条件快速查询；重置查询条件；查看项目详情等操作；如图所示 

 

⚫ 文件打包 

整个采购项目完成后，可选择已完成状态的项目，点击【文件打包】，下载
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项目相关附件的压缩包，如图所示 

 


